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Personuppgifter i gymnasieskolan

Hur behandlar vi dina personuppgifter?

Gislaveds kommun behandlar dina personuppgifter for att kunna
tillhandahalla och administrera din utbildning samt for att utveckla och
forbattra var verksamhet.

Vad ar personuppgifter?

Personuppgifter ar all information som kan kopplas till dig som individ, till

exempel namn, personnummer, adress, e-postadress, telefonnummer eller
en bild dar du kan identifieras. Kansliga personuppgifter kan vara uppgifter
om hilsa, etnicitet, religion, politisk asikt, facklig tillhorighet eller sexualliv.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Vi registrerar personuppgifter i:

e Skoladministrativa register

e Larplattformar och meddelandesystem

e Schemasystem

e Ekonomiadministrativa register

e Biblioteksregister

e Boenderegister

e Elevhilsovardsregister

e Register for statistik och uppfoljning

Uppgifterna kan till exempel vara:
e Personnummer, fodelsedatum, namn och adress
e Telefonnummer och e-postadress
e Vardnadshavares och nirstaendes motsvarande uppgifter
e Skola, klass, studieplan, narvaro och franvaro
e Betyg och resultat

e Halsouppgifter (inom elevhalsan)
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Skyddade personuppgifter

Skyddade personuppgifter ar en atgird som anvinds nar en person behdver
ett extra starkt skydd for sin identitet och sina kontaktuppgifter. Det kan till
exempel bero pa hot, forfoljelse eller andra sirskilda skal.

Det finns olika nivaer av skydd:

e Sekretessmarkering — en markering i folkbokforingen som gor att
uppgifter inte lamnas ut utan sarskild provning.

e Skyddad folkbokforing (tidigare kvarskrivning) — personen
star kvar som folkbokférd pa en tidigare adress trots att man har
flyttat.

¢ Fingerade personuppgifter — i sarskilt allvarliga fall kan en helt ny
identitet ges.

Vad betyder det i gymnasieskolan?
For elever med skyddade personuppgifter galler sarskilda rutiner:

e Begrinsad atkomst: Endast behorig personal far ta del av elevens
uppgifter.

e Sekretess: Uppgifterna delas inte med obehoriga, varken inom
skolan eller utanfor.

e Anpassad kommunikation: Kontakt med vardnadshavare sker pa
ett sakert satt, exempelvis via sarskilda telefonnummer eller
skyddade digitala losningar.

e Skolmiljon: Larare och personal informeras endast i den omfattning
som ar absolut nodvandig for att ge stod och trygghet.

Vad behéver elever och vardnadshavare tinka pa?

¢ Informera skolan om att skyddade personuppgifter finns, sa att ratt
rutiner kan foljas.

e Anvand alltid de kontaktvagar som skolan anvisar.

e Dela inte kinsliga uppgifter om eleven i dppna forum eller pa osikra
plattformar.

e Vid fragor — kontakta skolans ansvariga for elevadministration eller
rektor.

Har du fragor om skyddade personuppgifter i gymnasieskolan? Kontakta
Utbildningsnamnden i Gislaveds kommun pa
utbildningsnamnden@gislaved.se.
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Rattslig grund for behandlingen

Gislaveds kommun har ratt att registrera personuppgifter aven om du eller
din vardnadshavare inte har limnat samtycke, eftersom dessa uppgifter ar
nodvandiga for att skoladministrationen ska kunna utforas.

Kommunen har aven ratt att registrera personuppgifter inom
skolhdlsovarden utan samtycke. Detta beror pa att skolhilsovarden enligt lag
ar skyldig att dokumentera uppgifter om elevens halsa och utveckling.

Behandlingen sker med stod av:

e Dataskyddsforordningen (GDPR) — artikel 6.1 e (uppgift av allmant
intresse eller myndighetsutovning) och artikel 9.2 h (halso- och
sjukvardsandamal).

e Dataskyddslagen (2018:218) — kompletterande nationella
bestammelser.

e Skollagen (2010:800) — sarskilt 2 kap. 25 § om elevhilsa och
skolhalsovard.

e Halso- och sjukvardslagen (2017:30) — krav pa dokumentation och
journalforing.

e Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) — regler om sekretess
och tystnadsplikt.

Dessa rittsliga grunder innebir att samtycke fran eleven eller
vardnadshavaren inte kravs for denna behandling.

Nar samtycke kravs

Samtycke kravs endast nar Gislaveds kommun behandlar personuppgifter for
andamal som inte omfattas av det lagstadgade uppdraget. Exempel pa detta
ar:
e Publicering av namn, foto eller video i vissa
kommunikationssammanhang.

e Behandling av halsouppgifter eller andra kansliga personuppgifter for
elevadministrativa andamal.

Foto och video

| vissa sammanhang kan Gislaveds kommun komma att ta fotografier eller
spela in videor och publicera dem pa skolans webbplats och i sociala medier.
Sadana fotografier och videor kan visa personer och innehalla
personuppgifter. Gislaveds kommun har tydliga rutiner for i vilka
sammanhang vara medarbetare far ta fotografier eller spela in videor och vad
som far publiceras pa internet och i sociala medier. Vi kommer endast att
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anvanda ditt namn i samband med publiceringen om vi har ditt samtycke. De
rattsliga grunderna ar att behandlingen anses utgora en nodvandig uppgift av
allmant intresse eller ditt samtycke.

Hur linge bevarar Gislaveds kommun dina
personuppgifter?

Personuppgifter sparas sa linge de ar nodvandiga for andamalet. Darefter
beror det pa gillande arkiv- och gallringsregler vad som kan raderas och vad
som ska bevaras nar uppgifterna forekommer i allmanna handlingar.
Halsouppgifter sparas enligt patientdatalagens regler. Personuppgifter av
ringa eller tillfillig betydelse raderas da de inte lingre ar aktuella enligt
gallande gallringsbeslut for Gislaveds kommun.

Vem delar vi dina personuppgifter med?

| de situationer det ar nodvandigt for att Gislaveds kommun ska kunna
bedriva skolverksamheten delar vi dina personuppgifter med andra foretag
som ar sa kallade personuppgiftsbitraden till oss. Nar dina personuppgifter
delas med personuppgiftsbitraden sker det endast for andamal som ar
forenliga med de andamal for vilka Gislaveds kommun har samlat in
informationen.

Gislaveds kommun delar aven dina personuppgifter med foretag eller andra
organisationer som ar sjalvstandigt personuppgiftsansvariga. Nar dina
personuppgifter delas med sjalvstandigt personuppgiftsansvariga sker det
endast for att Gislaveds kommun ska kunna uppfylla kommunens uppdrag,
eller for att vi ar skyldiga att gora det enligt lag. Gislaveds kommun ar
exempelvis skyldig att lamna ut dina personuppgifter till Centrala
studiestodsnamnden (CSN), Universitets- och hogskoleradet (UHR) och for
vissa elever aven till Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM).

Vardnadshavare informeras om ogiltig franvaro samma dag via SMS och/eller
e-post. Nar du fyllt 18 ar skickas inte langre denna information.

Var behandlar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter lagras hos Gislaveds kommun eller hos en av Gislaveds
kommuns leverantorer i Sverige eller inom EU/EES. Dina personuppgifter
kan aven komma att overforas till lander utanfor EU/EES, till exempel i
samband med att vi anlitar en molntjanstleverantor. Gislaveds kommun
kommer da sakerstilla att dverforingen gors med sikerhetsatgarder som
garanterar en adekvat skyddsniva. Om du vill fa en kopia av de
skyddsatgirder som har vidtagits eller information om var dessa har gjorts
tillgangliga ar du valkommen att kontakta oss.
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Hur skyddas dina uppgifter?

Gislaveds kommun arbetar standigt med att vidta alla lampliga tekniska och
organisatoriska atgarder som i varje enskilt fall kravs for att skydda dina
personuppgifter och i ovrigt sakerstalla att behandlingen sker enligt gallande
regelverk. Bara den som behdver dina personuppgifter i sitt arbete far ta del
av dem. Ritten att soka i registren och vad som far registreras/sokas
regleras av regler pa skolan.

Inom elevhilsovarden giller mycket stranga krav pa att bara den som deltar i
din vard eller av annat skil behover uppgifterna for sitt arbete far ta del av
dina uppgifter. Skolan ansvarar for att det inte finns mojlighet for obehoriga
att ta del av uppgifter i skolhdlsovardens elektroniska journalsystem.

Vad har du for rattigheter?

Som elev, med personuppgifter som behandlas av Gislaveds kommun, har du flertalet rattigheter.
Nedan beskriver vi vilka val och mojligheter du har, och hur du kan utova dessa rattigheter i
samband med Gislaveds kommuns behandling av dina personuppgifter.

Ratt till tillgang

Du eller din vardnadshavare har ritt att fa tillgang till dina personuppgifter. Om du dnskar
information om vilka personuppgifter Gislaveds kommun behandlar om dig kan du alltid begara
detta i form av ett registerutdrag.

Ratt till rattelse

Skulle det finnas oriktiga eller missvisande uppgifter om dig i vara skolregister har du eller din
vardnadshavare ritt att begira rattelse. Nar dina personuppgifter har rattats, kommer Gislaveds
kommun att underratta alla som vi har lamnat ut personuppgifterna till om att rattelse har agt
rum.

Ratt att bli raderad

| vissa situationer har du eller din vardnadshavare ritt att begira att fa dina personuppgifter
raderade ("ratten att bli bortglomd”), till exempel om dina personuppgifter har behandlats
olagligt. Du kan dock inte fa dina uppgifter raderade om det finns rittsliga skyldigheter eller
rattigheter for oss att behalla uppgifterna eller om behandlingen sker i enlighet med offentlighets-
och sekretesslagen.

Ratt till begransning

| vissa situationer har du eller din vardnadshavare ritt att krava att behandlingen av dina uppgifter
begransas. Om du exempelvis bestrider att personuppgifterna Gislaveds kommun behandlar ar
korrekta kan du begira en begransad behandling under den tid Gislaveds kommun behover for
att kontrollera om personuppgifterna ar korrekta.
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Ratt till dataportabilitet

Om du sjalvmant lamnat uppgifter till oss har du eller din vardnadshavare i vissa situationer ratt
att fa ut och anvanda dina uppgifter pa annat hall ("ratten till dataportabilitet”). Vid dessa tillfillen
har Gislaveds kommun en skyldighet att underlitta en sadan Sverflyttning av uppgifterna. En
forutsattning ar att Gislaveds kommun behandlar personuppgifterna med stod av samtycke eller
for att uppfylla ett avtal med dig.

Ratt till invandning

| vissa fall har du eller din vardnadshavare ritt att invinda mot behandling av dina uppgifter. Om sadan
omstandighet foreligger far Gislaveds kommun endast fortsitta behandla uppgifterna om det gar att visa
att det finns tvingande berittigade skal till att uppgifterna maste behandlas.

Aterkalla samtycke

Om samtycke har limnats for behandling av dina personuppgifter har du eller din vardnadshavare ritt att
nar som helst aterkalla detta samtycke.

Klagomal

Om du ar missnojd med Gislaveds kommun behandling av dina personuppgifter kan du eller din
vardnadshavare inge ett klagomal till Gislaveds kommun eller till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY),

www.imy.se.

Hur utovar du dina rattigheter?

Om du vill anvinda nagon av rattigheterna ovan ar du eller din vardnadshavare vilkommen att kontakta
Gislaveds kommun dataskyddsombud. Om du istillet vill limna ett klagomal till en tillsynsmyndighet ber vi
dig eller din vardnadshavare kontakta IMY. Kontaktuppgifter till IMY hittar du pa https://www.imy.se/. Dar
finns ocksa mer information om dataskyddsférordningen.

Vem ar personuppgiftsansvarig?

Det ar Utbildningsnamnden i Gislaveds kommun som ar personuppgiftsansvarig for
behandlingen av dina personuppgifter i skolan. Du nar nimnden via e-post:
utbildningsnamnden@gislaved.se

Hur kontaktar jag Gislaveds kommuns
dataskyddsombud?

Gislaveds kommun dataskyddsombud ansvarar for dataskyddsfragor. Om du har nagra fragor kring denna
information, behandlingen av dina personuppgifter eller hur du kan utova dina rattigheter ar du
vialkommen att kontakta kommunens dataskyddsombud pa:

Gislaveds kommun 332 80 Gislaved
Telefon: 0371-827 84 E-post: dataskyddsombud@gislaved.se
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